
Na temelju alanka 12.Statuta Razvojne agencije Liako-senjske iupanije -LIRA-e za poticanje, provedbu

i koordinaciju aktivnosti regionalnog razvoja u Liako-senjskoj iupaniji (,,Zupanijski glasnik" br. 10A/98,

21108 -prodiSieni tekst, L8l13) te dlanka 18. stavak 3. Za kona o javnoj nabavi (,, NN" bt.9O/t7, 83/13 i

743/13, L3/L4l Upravno vijeae Razvojne agencije Lidko-senjske iupanije LIRA-e da na 20. prosinca 2016.

godine, donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA NABAVE MALE VRIJEDNOSTI

ila na k 1.

Ovim Pravilnikom se propisuje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu roba i usluga

procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova do 500.000,00

kuna (bez PDV-a) (dalje u tekstu:,,bagatelna" nabava) za koje, sukladno dlanku 18. stavku 3. zakona o

javnoj nabavi (NN 90/11, 83/L3,743/L3 i 13/14) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave,

a sve u svrhu poitivanja osnovnih natela javne nabave i dobrog gospodarenja javnim sredstvima.

elanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuii se naain primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

PROVEDBA POSTUPKA NAEAVE BAGATETNE VRIJEDNOSTI .UA JE PROCUENJENA VRIJEDNOST

MANJA OD 20.OOO,OO KUNA

flanak 3.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi se izdavanjem

narudibenice jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru ili prihvaianjem dane ponude.

Ovlsno o predmetu nabave, moie se zakljutiti iugovor kojeg potpisuje Ravnatelj Razvojne agencije

Liako-senjske Zupanije -LIRA-e

Narudibenica u pravilu sadrii podatke o:

Naruditelju koji izdaje na rudibenicu,
Vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliiina,
jedinianih cijena te ukupnih cUena,

Roku imjestu isporuke, nadinu iroku pladanja,

Gospodarskom subjektu-dobavliaau, te
Potpis i peaat ovlaitene osobe.

NarudZbenica se popunjava minimalno u dva (2) primjerka od kojih jedan ide dobavljadu, a jedan se

odlaie uz raiun izdan na temelju narudibenice.

Narudibenicu potpisuje Ravnatelj Razvojne agencije LiEko-senjske iupanije LtRA-e, a u pojedinim
sluiajevima narudibenicu potpisuju druge osobe ovlaitene pisanom punomoii Ravnatelja.
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PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRUEDNOSTI .UA JE PROCUENJENA VRUEDNOST

JEDNAKA ILI VEEA OD 2O.OOO,OO KUNA, A MANJA OD 7O.OOO,OO KUNA

ilanak 4.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijed nosti jed na ke ili veie od 20.000,00 kuna, a manje od
70.000,00kuna provodise nakonanalizetriiSta kojase provodi na temelju upuiivanja upitaminimalno
jednom gospodarskom subjektu.

Nabava male vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kuna (bez PDV-a),
provodi se izdavanjem narudibenice ili zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

Ravnatelj ustanove kojem je nabava potrebna odgovoran je za pripremu ugovora.

Ravnatelj ustanove kojem je nabava potrebna odgovoran je za pripremu narudibenice.

Narudibenicu potpisuje ravnatelj.

Ugovor s odabranim ponuditeljem sklapa ravnatelj.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATETNE VRUEDNOSTI TIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST

JEDNAKA ILI VEEA OD 7O.OOO,OO KUNA A MANJA OD zOO.O(X),OO KUNA

tlanak 5.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti u iznosu od 70.000,00 kn (bez PDV-a) do
200.000,00 kuna (bez PDV-a) za robe iusluge, odnosno do 500.000,00 kn (bez PDV-a) za radove,
naruaitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospoda rska subjekta po vlastitom
izboru.

Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje5te o uspjeinom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

lznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razinitriiSnog natjecanja poziv na dostavu ponude moie
se uputiti najmanje 1(jednom) gospodarskom subjektu, u sluiajevima:

- kada to zahtijevaju tehniaki iumjetnidki razlozi, kod zaitite iskljudivih prava ina temelju iskljuiivih
prava na temelju posebnih Zakona idr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniakih usluga, javnobiljeiniikih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjeitaka,
usluga tehnidkog odriavanja skloniita kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaltenje za
obavljanje poslova.

- kad je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao iu sludaju provedbe nabave ko.ia zahtijeva iurnost te u ostalim sluiajevima po odluci naruditelja.



e lanak 6.

Narutitel.i moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljutenja i uviete sposobnosti
ponuditelja uz shodnu primjenu dlanka 67. do dlanka 73. Zakona o javnoj nabavi, te u tom sludaju svi

dokumenti koje narutitelj traii ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se ineovjereni ispis elektronitke isprave.

dlana k 7.

Naruaitelj u postupku nabave moie od gospodarskih subjekata traiiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i
jamstvo o osiguranju za pokriie odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuii natin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

elanak 8

Poziv na dostavu ponudu za procijenjenu vrijednost predmeta nabave u iznosu od 70.000,00 kn (bez

PDV-a) do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za robe iusluge, odnosno do 500.000,00 kn (bez PDV-a) za

radove mora sadr;avati najmanje:

- evidencijski broj nabave dodijeljen u Planu nabave,
- detaljan opis predmeta nabave,
- detaljnu tehniiku specifikaciju (ako je primjenjivo),
- tro5kovnik (ako je primjenjivo),
- toian naziv iadresu sjediita gospodarskog subjekta kojem se upit 5alje,
- krlterij za odabir ponude,

- uputu o ispravnom natinu izrade ponude sukladno ovom Pravilniku,
- rok za dostavu ponuda (datum isat),
- naznaku koja se stavlja na kovertu sa ponudom, da se ponuda ne smije owarati prije,
- roka za dostavu ponuda (,,Ne otvarati"),
- sadriaj ponude (navesti 5to sve ponuda mora sadriavati ovisno o predmetu nabave),
- informacija o kontakt osobama (broj telefona, adresa elektronitke poste),
- datum i potpis Ravnatelja Razvojne agencije Lidko-senjske iupanije -LtRA-e.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude. Rok za dostavu
ponude iznosi najmanje pet (5) dana, a najviSe petnaest (15) dana od dana zaprimanja poziva na
dostavu ponuda.

za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim uvjetima
naruditelja.



e lana k 9.

Po isteku roka za dostavu ponuda iz tlanka 9. ovog Pravilnika uredno pristigle ponude se otvaraju od
strane ovlaitenih predstavnika naruditelja prema redoslijedu zaprimanja iz upisnika o zaprimanju
ponuda. Otvaranje ponuda moze bitijavno.

alana k 10

Ponuda mora sadr;avati:

- datum i broj ponude
- evidencijski broj nabave sa nazivom predmeta nabave kojije naznaien u upitu za ponudu,
- popunjen, potpisan i ovjeren Troikovnik ako je isti sastavni dio Upita za ponudu,
- cijenu ponude bez PDV-a,

- iznos PDV-a,

- ukupnu cijenu ponude s PDV-om,
- rok i mjesto isporuke roba, izvr5enja usluga ili izvodenja radova,
- rok i nadin plaianja,
- izjavu o nepromjenjivosti ponudene cijene,
- ostalu potrebnu dokumentaciju ako je tra;ena u upitu za ponudu.

Ponuda se izraaluje na naiin da tini cjelinu. Ponuda se uvezuje na nadin da se onemoguii naknadno
vatlenje ili umetanje listova. Stranice ponude se oznatavaju brojem na nadin da je vidljiv redni broj
stranice iukupan broj stranica ponude. Ponuda se piSe neizbrisivom tintom. lspravci u ponudi moraju
biti izradeni na nadin da su vidljivi. lspravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom
ponuditelja. Sve dokumente koje naruaitelj zahtijeva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije dono5enja odluke o odabiru,
naruditelj moie od najpovounijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraiiti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata koji su traieni u upitu za ponudu.

Ponuda se dostavlja u pisanom obliku u zatvorenoj omotnici na adresu naruiitelja: Razvojna agencija
Litko-senjske iupanije - LIRA, Budadka 12 , 53000 Gospii, s naznakom,,NE OWARAJ - naziv predmeta
nabave- evidencijski broj nabave".

Na omotnici ponude mora biti naznadeno:

- naziv i adresa naruditelja,
- naziv i adresa ponuditelja,
- evidencUski broj nabave,
- naziv predmeta nabave,
- naznaka ,,ne otvaraj".

Ponuditelj moie do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. lzmjena i/ili
dopuna ponude dostavlja se na isti naiin kao iosnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o



izmjeni i/ili dopuni ponude. lzmjena i/ilidopuna ponude dostavlja se na isti naiin kao iosnovna ponuda

s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ponuditelj moie do isteka roka za

dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na

isti naain kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom sludaju
neotvorena ponuda se vraia ponuditelju.

Ovlaiteni predstavnici naruiitelja ie na zatvorenoj omotnici ubiljeiiti redni broj, datum
zaprimanja te u upisnik o zaprimanju ponuda upisati ponude prema redoslijedu zaprimanja.

Upisnik o zaprimanju ponuda sastavljaju ipotpisuju za to ovlaiteni predstavnici naruaitelja.

Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranja ponuda.

vrl]eme

ala nak 11.

Nakon otvaranja ponuda ovlaSteni predstavnici naruiitelja pregledavaju iocjenjuju ponude na

temelju uvjeta izahtjeva iz upita za dostavu ponuda.

Pregled iocjena ponuda tajni su do donoienja odluke naruiitelja.

OvlaSteni predstavnici naruiitelja o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda sastavljaju zapisnik i prijedlog

odluke kojom se odabire ponuda.

Zapisnik obvezno sadrii sljedeie podatke:

- naziv, adresa, OIB naruaitelja,
- predmet nabave (iz Plana nabave),
- evidencijski broj nabave (iz Plana nabave),
- procijenjena vrijednost nabave u kunama bez PDV-a,

- naziv gospodarskih subjekata, adresa i OIB kojima je Poziv da dostavu ponuda otpremljen,
- imena ovlaitenih predstavnika naruaitelja koji su otvorili ponude,
- analititki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda,
- kriterij za odabir ponude,
- ostali podaci,
- ponude rangirane prema kriteriju odabira,
- prijedlog oda bira,
- ovjera ovlaitenih predstavnika naruaitelja.

Prijedlog odluke o odabiru sadrii najmanje sljedeie podatke:

- naziv, adresa, OIB narufitelja,
- predmet nabave (iz Plana nabave),
- ime, adresa, OIB ponuditelja dija se ponuda po kriteriju odabira odabire kao najpovoljnija,
- podaci o predmetu nabave: evidencijski broj nabave, procijenjena vrijednost nabave bez pDV-a u

kn, cijena odabrane ponude (bez PDV-a), naEin izvrienja (ugovor /narudibenica).



Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili poniitenju postupka nabave donosi ravnatelj.

Ugovor s odabranim ponuditeljem sklapa ravnatelj.

Narudibenicu potpisuje ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu iocjeni ponuda ie se dostaviti
svim ponuditeljima kojisu sudjelovali u postupku nabave u roku 15 dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda. Naruaitelj izvrienom dostavom na dokaziv nadin stjeae uvjete za sklapanje ugovora o nabavi/
izdavanje narud:benice.

ilana k 12.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaju vaiiti odredbe Pravilnika o provedbi postupaka nabave

,,bagatelne" vrilednosti Razvojne agencije Lidko-senjske iupanije -LIRA-e koji je donesen 1.4. srpnja

2015. god ine.

Ova.i Pravilnik objavit ie se na Oglasnoj ploai iinternetskoj stranici Razvojne agencije Liako-senjske

iupanije -LIRA-e. Pravilnik stupa na snagu istekom od 8 dana od dana objave na oglasnoj plodiAgencije.

PREDSJEDNIK

vil Butkovii, oec.

KLASA: 023-01/16-01/05
URBROJ:2125165-15-05

U Gospi6u, 20. prosinca 2016.9.

+.
cs

(


