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JAVNA USTANOVA RAZVOJNA AGENCIJA
LICKO-SENJSKE ZUPANIJE - LIRA
UPRAVNO VIJECE

KLASA: 023-01/21-01/08

URBROJ: 2125/66-01-21-10

Gospic, 15. listopada 2021. god.

Na temelju ¢lanka 12. Statuta Javne ustanove Razvojne agencije Litko-senjske Zupanije ~
LIRA-e (.Zupanijski glasnik” br. 33/2018), Upravno vijete Javne ustanove Razvojne
agencije Licko-senjske Zupanije - LIRA-e na 4. sjednici (elektronskoj), odrZanoj 15.
listopada 2021. godine, na prijedlog ravnateljice donijelo je

ODLUKU
o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih
mjesta zaposlenika Javne ustanove Razvojne agencije Li¢ko-senjske Zupanije -
LIRA-e

Ovom Odlukom mijenja se i dopunjuje Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji
radnih mjesta zaposlenika Javne ustanove Razvojne agencije Litko-senjske Zupanije -
LIRA-e - dalje: Pravilnik (KLASA: 023-01/19-01/05, URBRO]J: 2125/66-01-19-06) od 18.
prosinca 2019. godine, izmjene i dopune Pravilnika (KLASA: 023-01/20-01/04, URBRO]J:
2125/66-01-20-09) od 30. srpnja 2020. godine, izmjene i dopune Pravilnika (KLASA: 023-
01/21-01/03, URBRO]J: 2125/66-01/21-16 od 11. lipnja 2021. godine) te izmjene i
dopune Pravilnika (KLASA: 023-01/21-01/07, URBROJ: 2125/66-01-21-13 od 8.
listopada 2021. godine (dalje: Pravilnika)
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U ¢lanku 3. stavak 1. Pravilnika dodaje se nova organizacijska jedinica pod rednim brojem
5. Odsjek za ugovaranje i kontrolu.

U ¢lanku 3. Pravilnika nakon totke 4. Odsjek za opée, kadrovske i ratunovodstvene
poslove, - ostali opéi, kadrovski i ratunovodstveno-financijski poslovi, dodaje se to¢ka 5.
Odsjek za ugovaranje i kontrolu te glasi:



Odsjek za ugovaranje i kontrolu obavlja sljedec¢e poslove:

sudjeluje u planiranju i pripremi poziva u odnosu na pravni okvir koji regulira
drzavne potpore/potpore male vrijednosti,
priprema Priruénik o postupanju,
provodi postupke dodjele bespovratnih sredstava §to ukljucuje:
o zaprimanje i registraciju projektnih prijedloga,
o administrativhu provjeru projektnih prijedloga te provjeru prihvatljivosti
prijavitelja i, ako je primjenjivo, partnera,
o provjeru prihvatljivosti projekta i aktivnosti te ocjenu kvalitete projektnih
prijedloga,
o provjeru prihvatljivosti izdataka (troskova) projektnog prijedloga,
o ostale poslove,
zahtijeva pojasnjenja od prijavitelja tijekom postupka dodjele bespovratnih
sredstava,
odgovara na pitanja prijavitelja,
postupa po prigevorima prijavitelja,
dostavlja pisane obavijesti prijavitelju,
provodi izmjene i/ili dopune poziva,
provodi obustave, ranije zatvaranje i produZenje roka za dostavu projektnih
prijedloga,
prijaviteljima omogucava pravo na pristup informacijama u odnosu na njihov
projektni prijedlog,
obavlja ostale poslove ugovaranja i kontrole.

U &lanku 4. Pravilnika nakon radnog mjesta vidi stru¢ni suradnik za financijsko-
racunovodstvene poslove dodaje se:

ODSJEK ZA UGOVARANJE [ KONTROLU

Voditelj 1 |e zavrSen ¢ Koordinira i nadzire planiranje i pripremu poziva u
Odsjeka za preddiplomski i odnosu na pravni okvir koji regulira driavne
ugovaranije i diplomski potpore/potpore male vrijednosti;

kontrolu sveuciliSnistudij | 4 Koordinira i nadzire izradu Priru¢nika

ili integrirani
preddiplomski
diplomski
sveucilisni studij
ili specijalisticki

postupaniju;
e Koordinira i nadzire postupke
bespovratnih sredstava;

¢ Koordinira i nadzire izradu priru¢nika o internim
preddiplomski i procedurama i odgovarajuéem revizijskom tragu




diplomski
strucni studij iz
podrucja
prirodnih,
tehniékih,
biotehnickih,
drustvenih,
humanistickih ili
interdisciplinarn
ih podruéja
znanosti
najmanje Cetiri
(4) godina
radnog iskustva
na
odgovarajucim
poslovima
aktivno znanje
engleskog jezika
poznavanje rada
na racunalu

Izraduje redovita izvjeS¢a o provodenju postupka
dodjele bespovratnih sredstava;

Upravlja radom Odsjeka;

Planira poslove koje ¢e izvrSavati Odsjek i prati
njihovo izvrsavanje;

Rasporeduje poslove na zaposlenike Odsjeka;
Nadzire rad zaposlenika u Odsjeku;

Supotpisuje nacrte akata iz djelokruga Odsjeka;
Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu
Odsjeka te predlaZe nacine rjeSenja problema;
Neposredno obavlja najsloZenije poslove iz
djelokruga Odsjeka;

Sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih
tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih planova
i drugih akata iz djelokruga Odsjeka;

Obavlja i sve druge poslove iz djelokruga rada
Odsjeka odnosno poslove po nalogu ravnatelja.

hrvatsko

drzavljanstvo
Visi savjetnik zavrien Sudjeluje u planiranju i pripremi poziva u odnosu
za ugovaranje i preddiplomski i na pravni okvir koji regulira drZavne
kontrolu diplomski potpore/potpore male vrijednosti;

sveucili$ni studij
ili integrirani
preddiplomski i
diplomski
sveucili$ni studij
ili specijalisticki
preddiplomski i
diplomski
strucni studij iz
podruéja
prirodnih,
tehnickih,
biotehnickih,
drustvenih,
humanisti¢kih ili
interdisciplinarn
ih podrudja
znanosti

Sudjeluje u izradi Priruénika o postupanju;
Sudjeluje u izradi priruénika o internim
procedurama i odgovaraju¢em revizijskom tragu
Sudjeluje u postupcima dodjele bespovratnih
sredstava;

Zahtijeva pojaSnjenja od prijavitelja tijekom
postupka dodjele bespovratnih sredstava;
Odgovara na pitanja prijavitelja;

Postupa po prigovorima prijavitelja;

Dostavlja pisane obavijesti prijavitelju;

Provodi izmjene i/ili dopune poziva;

Provodi obustave, ranije zatvaranje i produZenje
roka za dostavu projektnih prijedloga;
Prijavitelima omoguéava pravo na pristup
informacijama u odnosu na njihov projektni
prijedlog;

Obavlja ostale poslove ugovaranja i kontrole;




najmanje Cetiri
(4) godine
radnog iskustva
na
odgovarajuéim
poslovima
aktivno znanje
engleskog jezika
poznavanje rada
naracunalu

PomaZe u izradi redovitih izvje$éa o provodenju
postupka dodjele bespovratnih sredstava;

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu
Odsjeka te predlaze naéine rjeSenja problema;
Prema potrebi sudjeluje u radu struénih radnih
skupina i drugih tijela za izradu propisa strategija,
akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga
Odsjeka;

Obavlja i sve druge poslove iz djelokruga rada

sveudili$ni studij
ili integrirani
preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij
ili specijalisticki
preddiplomski i
diplomski
strucni studij iz
podrucja
prirodnih,
tehnickih,
biotehnickih,
drustvenih,
humanistickih ili
interdisciplinarn
ih podrucja
znanosti
najmanije tri (3)
godine radnog
iskustva na
odgovarajucim
poslovima
aktivno znanje
engleskog jezika
poznavanje rada
na racunalu
hrvatsko
drzavljanstvo

hrvatsko Odsjeka, odnosno poslove po nalogu nadredenih.
drzavljanstvo
Savjetnik za zavr§en Sudjeluje u planiranju i pripremi poziva u odnosu
ugovaranje i preddiplomski i na pravni okvir koji regulira drzavne
kontrolu diplomski potpore/potpore male vrijednosti;

Sudjeluje u izradi Priruénika o postupanju;
Sudjeluje u izradi prirucnika o internim
procedurama i odgovarajuc¢em revizijskom tragu
Sudjeluje u postupcima dodjele bespovratnih
sredstava;

Zahtijeva pojasSnjenja od prijavitelja tijekom
postupka dodjele bespovratnih sredstava;
Odgovara na pitanja prijavitelja;

Postupa po prigovorima prijavitelja;

Dostavlja pisane cbavijesti prijavitelju;

Provodi izmjene i/ili dopune poziva;

Provodi obustave, ranije zatvaranje i produZenje
roka za dostavu projektnih prijedloga;
Prijaviteljima omoguéava pravo na pristup
informacijama u odnosu na njihov projektni
prijedlog;

Obavlja ostale poslove ugovaranja i kontrole;
PomaZe u izradi redovitih izvje$¢a o provodenju
postupka dodjele bespovratnih sredstava;

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu
Odsjeka te predlaZe nadine rjeSenja problema;
Prema potrebi sudjeluje u radu stru¢nih radnih
skupina i drugih tijela za izradu propisa strategija,
akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga
Odsjeka;

Obavlja i sve druge poslove iz djelokruga rada
Odsjeka, odnosno poslove po nalogu nadredenih.




. Visi struéni zavrSen Sudjeluje u planiranju i pripremi poziva u odnosu
suradnik za preddiplomski i na pravni okvir koji regulira driavne
| ugovaranje i diplomski potpore/potpore male vrijednosti;
kontrolu sveutilidni studij | ¢ Sudjeluje u izradi Priru¢nika o postupaniju;
ili integrirani | e Sudjeluje u izradi priruénika o internim
preddiplomskii |  procedurama i odgovarajuéem revizijskom tragu;
diplomski ‘o Sudjeluje u postupcima dodjele bespovratnih
sveucilisni studij | sredstava;
ili specijalisticki Zahtijeva pojadnjenja od prijavitelja tijekom
preddiplomski i postupka dodjele bespovratnih sredstava;
dlplon?skl uy: Odgovara na pitanja prijavitelja;
strucnl _St“dll 25 Postupa po prigovorima prijavitelja;
]JO:‘.?]['UC].::I Dostavlja pisane obavijesti prijavitelju;
prqusln}h, Provodi izmjene i/ili dopune poziva;
;‘?hmﬁkl_l}'ld b Provodi obustave, ranije zatvaranje i produZenje
1otve mc. ‘ roka za dostavu projektnih prijedloga;
drustvenih, e —— . .
I e Prijavitelima omogu¢ava pravo na pristup
humanistickih ili . e " : .
) - informacijama u odnosu na njihov projektni
interdisciplinarn N
- = prijedlog;
ih podrudja 1 -
. Obavlja ostale poslove ugovaranja i kontrole;
znanosti Y . . v e .
) =p Pomaze u izradi redovitih izvje$¢a o provodenju
najmanje jedna . .
(1) godina postupka dodjele bespovratnih sredstava;
radnog iskustva Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu
na Odsjeka te predlaZe nacine rje$enja problema;
odgovarajuéim Prema potrebi sudjeluje u radu struénih radnih
poslovima skupina i drugih tijela za izradu propisa strategija,
aktivno znanije akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga
engleskog jezika Odsjeka;
poznavanje rada Obavlja i sve druge poslove iz djelokruga rada
na racunalu Odsjeka, odnosno poslove po nalogu nadredenih.
hrvatsko '
drZavljanstvo !
Struéni zavrsen ' » Sudjeluje u planiranju i pripremi poziva u odnosu
suradnik za preddiplomski | na pravni okvir koji regulira drZavne
ugovaranje i sveucilisni ili potpore/potpore male vrijednosti;
kontrolu struéni studij iz Sudjeluje u izradi Priru¢nika o postupanju;
po.dn:]q?lh Sudjeluje u izradi priruénika o internim
?:li;‘)iélr{li]h’ procedurama i odgovarajucem revizijskom tragu;
biotehnit”:icih, Sudjeluje u postupcima dodjele bespovratnih
drudtvenih, sredstava;
humanistickih ili Zahtijeva pojasnjenja od prijavitelja tijekom
interdisciplinarn postupka dodjele bespovratnih sredstava;
Odgovara na pitanja prijavitelja;




ih podrucja
Znanosti
najmanje tri (3)
godina radnog
iskustva na
odgovarajucim
poslovima
aktivno znanje
engleskog jezika
poznavanje rada
naracunalu
hrvatsko
drzavljanstvo

Postupa po prigovorima prijavitelja;

Dostavlja pisane obavijesti prijavitelju;

Provodi izmjene i/ili dopune poziva;

Provodi obustave, ranije zatvaranje i produZenje
roka za dostavu projektnih prijedloga;
Prijaviteljima omogucéava pravo na pristup
informacijama u odnosu na njihov projektni
prijedlog;

Obavlja ostale poslove ugovaranja i kontrole;
PomaZe u izradi redovitih izvjeséa o provodenju
postupka dodjele bespovratnih sredstava;

Ukazuje na probleme koji se pojavijuju u radu
Odsjeka te predlaZe nafine rjeSenja problema;
Prema potrebi sudjeluje u radu struénih radnih
skupina i drugih tijela za izradu propisa strategija,
akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga
Odsjeka;

Obavlja i sve druge poslove iz djelockruga rada
Odsjeka, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

Visi referent za
ugovaranje i
kontrolu

preddiplomski
sveuéilidni ili
strucni studij iz
podrucja
prirodnih,
tehniékih,
biotehnickih,
drustvenih,
humanistickih ili
interdisciplinarn
ih podrudja
Znanosti
najmanje jedna
(1) godina
radnog iskustva
na
odgovaraju¢im
poslovima
aktivno znanje
engleskog jezika
poznavanje rada
na ra¢unalu
hrvatsko
drZavljanstvo

Sudjeluje u planiranju i pripremi poziva u odnosu

na pravni okvir koji regulira drZavne
potpore/potpore male vrijednosti;

Sudjeluje u izradi Priru¢nika o postupanju;
Sudjeluje u izradi priruénika o internim

procedurama i odgovaraju¢em revizijskom tragu;
Sudjeluje u postupcima dodjele bespovratnih
sredstava;

Zahtijeva pojasnjenja od prijavitelja tijekom
postupka dodjele bespovratnih sredstava;
Odgovara na pitanja prijavitelja;

Postupa po prigovorima prijavitelja;

Dostavlja pisane obavijesti prijavitelju;

Provodi izmjene i/ili dopune poziva;

Provodi obustave, ranije zatvaranje i produZenje
roka za dostavu projektnih prijedloga;
Prijaviteljima omogu¢ava pravo na pristup
informacijama u odnosu na njihov projekini
prijedlog;

Obavlja ostale poslove ugovaranja i kontrole;
Pomaze u izradi redovitih izvje§ca o provodenju
postupka dodjele bespovratnih sredstava;




* Administrativna je podrska u provodenju
postupaka dodjele bespovratnih sredstava;

» Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu

Odsjeka te predlaZe nacine rjeSenja problema;

Prema potrebi sudjeluje u radu stru¢nih radnih

skupina i drugih tijela za izradu propisa strategija,
' akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga

Odsjeka;
i ‘o Obavlja i sve druge poslove iz djelokruga rada
Odsjeka, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

V.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Agencije.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

BoZidar :ﬂlipl. ing. Sumarstva
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Utvrduje se da su izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji
radnih mjesta zaposlenika Javne ustanove Razvojne agencije Licko-senjske Zupanije - LIRA-
e (KLASA: 023-01/21-01/08, URBROJ: 2125/66-01-21-10 od 15. listopada 2021. god.)
objavljene na oglasnoj ploéi Javne ustanove Razvojne agencije Licko-senjske Zupanije - LIRA-
e dana 15.10.2021. godine, stupile na snagu dana 23.10.2021. godine.







